
 

 

美术系 

专业课课教学手册 

（师范专业） 

 

 

 

20     --20     学年第     学期 

课程名称：                      

专    业：                      

班    级：                      

任课教师：                      

 



晋中学院美术系专业课课堂教学手册使用说明 

 

课堂教学手册需要双面打印，任课教师可以提前发给学习委

员，完成班级学生信息。教学手册是课堂教学管理和记录的

重要依据，教学计划和内容与教学大纲保持一致，课程结束

后，课堂教学手册需要教研室统一存档管理，有效期 5 年。 



晋中学院    ——    学年度第   学期 

课 程 教 学 进 度 计 划 表 
                                                  填表时间：  年  月  日 

课程名称  周学时  本学期课时  

开课学院  授课班级  

使 

用 

教 

材 

书名 

编者 

出版社 

 

 

 

授课教师  

种类 

□面向二十一世纪课程教材 

□国家级规划教材     

□国家级优秀获奖教材 

□省部级优秀获奖教材   □其他 

教 

学 

目 

的 

和 

要 

求 

 

周

次 
教  学  内  容 

预计教 

学时数 
执行计划情况 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    



9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

课

程

负

责

人 

意 

见 

 

                    

               课程负责人（签字）： 

教 

研

室

主

任 

意 

见 

 

                     教研室主任（签字）： 

备

注 
 

 



 

混合式教学常态化线上建课信息表  
 

建课平台      
      

课程网址     课程二维码 

      

单元（章节）数   课时数   
      

任务点设置数   主讲教师  班级二维码 

      

  已创建或上传的线上课程资料和内容  
      

项目 有 无 数量 创建或上传人 备注 
      

教学大纲      
      

教案      
      

讲义      
      

多媒体课件      
      

微课      
      

其它      
      

课程思政环节      
      

建课教师名录      
      

任课教师线上课程评语： 

 

 

 

 

 

 

注意：线上课程名称要与人才培养方案一致，章节设置应符合教学大纲要求，班级二
维码粘贴本次上课班级二维码。 



美术系平时成绩登记表 

序

号 

项目 考勤记录 

日期                                               

课时 

姓名 
                                              

1                                                 

2                                                 

3                                                 

4                                                 

5                                                 

6                                                 

7                                                 

8                                                 

9                                                 

10                              

11                              

12                              

13                              

14                              

15                              

16                              

17                              

18                              

19                              

20                              

21                              

22                              

23                              

24                              



   

 

 

 

 

序

号 

项目 考勤记录 

日期                                               

课时 

姓名 
                                              

25                                                 

26                                                 

27                                                 

28                                                 

29                                                 

30                                                 

31                                                 

32                                                 

33                              

34                              

35                              

36                              

37                              

38                              

39                              

40                              

41                              

注：1.考勤图标： 全勤“√”，请假“Δ”，旷课“×”，迟到、早退“\”     

2.缺课三分之一不能参加考试。 



《       》平时成绩记录表 

 

 

课堂表现  平时作业 1 平时作业 2  平时作业 3 
平时成绩 

（100 分） 
备注 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

14        

15        

16        

17        

18        

19        

20        

21        

22        

23        

24        

25        

26        

27        

28        

29        

30        

31        

32        

33        

34        

35        

注： 
1、平时成绩=课堂表现(20 分)+平时作业(80 分)。 2、课堂表现应包含出勤与课堂参与度。 3、学生积极参

加课堂活动，例如:积极回答问题、课堂学习交流、小组讨论等，任课教  
师根据大纲的课程目标设定，同时提升课堂学习氛围。 

 

项目 
序号 姓名 



 

美术系课外作业评阅记录表 

评阅日期  

作业内容： 

 

评阅记录： 

注：课外作业评阅后，留存电子版，可采用线上存档，评阅记录只需说明有哪些证明材料及存放

位置。 



美术系            教研室 

专业课结课作业（期末）成绩评分表 

                   评分时间：      年    月    日 

序

号 

学

生 

姓

名 

成

绩

1 

成

绩

2 

成

绩

3 

成

绩

4 

期

末

成

绩 

序

号 

学生 

姓名 

成

绩

1 

成

绩

2 

成

绩

3 

成

绩

4 

期

末

成

绩 

序

号 

学生 

姓名 

成

绩

1 

成

绩

2 

成

绩

3 

成

绩

4 

期

末

成

绩 

1     
 

 15  
 

  
 

 29  
 

 
 

  

2     
 

 16  
 

  
 

 30  
 

 
 

  

3     
 

 17  
 

  
 

 31  
 

 
 

  

4     
 

 18  
 

  
 

 32  
 

 
 

  

5     
 

 19  
 

  
 

 33  
 

 
 

  

6     
 

 20  
 

  
 

 34  
 

 
 

  

7     
 

 21  
 

  
 

 35  
 

 
 

  

8     
 

 22  
 

  
 

 36  
 

 
 

  

9     
 

 23  
 

  
 

 37  
 

 
 

  

10     
 

 24  
 

  
 

 38  
 

 
 

  

11     
 

 25  
 

  
 

 39  
 

 
 

  

12     
 

 26  
 

  
 

 40  
 

 
 

  

13     
 

 27  
 

  
 

 41  
 

 
 

  

14     
 

 28  
 

  
 

 42  
 

 
 

  

评分教师 1 

（任课教师） 
 评分教师 2  评分教师 3  

教研室  

主任 

 

注：1.表内成绩不得涂改。如有错误，评分教师需在涂改处签名确认。 

2.期末成绩=（成绩 1+成绩 2+成绩 3+成绩 4），以上 4个成绩为模考成绩的 4个模块，任课

教师根据大纲课程目标设定分值。 


